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Verein Naturpark Altmiihltal (Siidliche Frankenalb) e.V.

Fur die Geschaftsstelle des Vereins Naturpark Altmuhltal (Stdliche Frankenalb) e.V. in Eichstdtt suchen
wir zum ndachstmoglichen Zeitpunkt in Vollzeit oder JobSharing eine/n

Sachbearbeiter/in (Bereich Verwaltung) m/w/d

mit Interesse fir Fragen des Naturschutzes, der Landschaftspflege sowie der Erholungsvorsorge und
Aufgaben und Ziele der Naturparke.

Ihr Aufgabenbereich umfasst insbesondere:

- Alle Verwaltungsarbeiten innerhalb der Geschaftsstelle des Naturpark Altmihltal e.V.

- Bearbeitung von Fdrderprojekten im Naturpark Altmihltal im Bereich Naturschutz und
Erholung (z.B. LEADER, LNPR)

- Vorbereitung und Umsetzung von Projekten (Projektmanagement)

- Vorbereitung, Durchfiihrung und Abwicklung der Mitgliederversammlungen und
Vorstandssitzungen sowie Umsetzung der Beschlisse

- Klarung von rechtlichen Angelegenheiten (Personalverwaltung, Vereinsrecht etc.)

- Betreuung und Pflege des Internetauftrittes Uber ein Redaktionssystem

- Kommunikation sowie Projektmanagement innerhalb der Kooperationen und Mitgliedschaften
(u.a. Naturparkverband Bayern, Verband Deutscher Naturparke)

- Betreuung der Markenrechte

- Betreuung der Fernwanderwege und Wanderwegedatenbank (inkl. Wanderwegeschilder)

- RegelmaBige Schutzzonenerhebung beziiglich Erweiterung bzw. Reduzierung der Flachen

Ihr Anforderungsprofil:
- Erfolgreicher Abschluss der Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (VFA-K, Al 1 bzw.
BI1) oder vergleichbare Qualifikation (z.B. Berufserfahrung in den geforderten Fachbereichen)
- Berufserfahrung insbesondere in der Forderabwicklung erwiinscht
- Eigenverantwortliches strukturiertes Arbeiten
- ziel, konzept- und projektorientierte Arbeitsweise
- Kommunikationsstdrke
- Regionalkenntnisse tber den Naturpark Altmihltal
- EDV-Kenntnisse

Wir bieten lhnen:

ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

Vergitung entsprechend der Qualifikation angelehnt an den Tarifvertrag 6ffentlicher Dienst
Entgeltgruppe 8 (TVAD)

Das Arbeitsverhadltnis soll zundchst auf zwei Jahre befristet geschlossen werden.

Die Gleichstellung von Mannern und Frauen ist flir uns selbstverstandlich.
Schwerbehinderte (§ 2 SGB 1X) werden bei gleicher Eignung und Befahigung vorrangig beriicksichtigt.

Bewerbungen fir diese Stelle reichen Sie bis spatestens 31.01.2020 (iber das Online
Bewerbungsportal des Landkreises Eichstdtt ein.



